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Projekt "Umiejetnosci komputerowe kluczem do sukcesu" wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Regulamin Projektu ,,Umiejetnosci komputerowe kluczem do sukcesu”

l. Postanowienia ogolne

§1

1. Szkolenia ICT prowadzace do uzyskania certyfikatu ECDL Start w ramach projektu
,Umiejetnosci komputerowe kluczem do sukcesu” sa wspofinansowane ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa. Szkolenia te majg na celu
podniesienie umiej¢tnosci  obstugi komputera 108 os6b w  wieku 50-64 lata
zamieszkatych i/lub pracujacych na terenie wojewddztwa todzkiego zainteresowanych
ksztatceniem ustawicznym.

2. Przypadajacy na jednego uczestnika koszt udzialu w projekcie w wysokosci 2 976,87 zt.
(stownie: dwa tysigce dziewig¢éset siedemdziesiat sze$¢ zlotych osiemdziesigt siedem
groszy) pokrywany jest w catosci ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i
budzetu panstwa.

3. Udziat w szkoleniach realizowanych w ramach Projektu jest bezptatny.
§ 2

1. Regulamin okresla zasady organizacji szkolen oraz prawa i obowigzki uczestnikow
szkolen w ramach projektu ,,Umiej¢tnosci komputerowe kluczem do sukcesu”
realizowanych przez Forecast Consulting sp. z 0.0.

2. Niniejszy Regulamin projektu bedzie powszechnie dostepny na podstronie internetowej
projektu (www.forecast.com.pl) w zaktadce ,,Projekty” — ,,Umiej¢tnosci komputerowe
kluczem do sukcesu”
(www.forecast.com.pl/projekty/umiejetnosci_komputerowe_kluczem_do_sukcesu/) oraz
w Biurze projektu.

3. Zapisy Regulaminu Szkolen spetniajg zasady bezstronnosci, jawnosci, przejrzystosci oraz
rownos¢ szans (w tym pici) osob ubiegajacych si¢ uczestnictwo w Projekcie.

4. Projekt realizowany jest na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w terminie od 1 marca 2014
roku do 28 lutego 2015 roku.

1. Slownik terminow

§3

1. Uzyte w niniejszym Regulaminie terminy oznaczaj3:
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Organizator/Projektodawca — organizatorem szkolen w ramach Projektu jest firma Forecast
Consulting Sp. z 0.0. z siedzibg w Lodzi przy ul. Sienkiewicza 13/32, KRS 0000360067, NIP
7252028510.

Projekt — przedsigwzigcie pt. ,,Umiejetnosci komputerowe kluczem do sukcesu” realizowane
w ramach Poddziatania 9.6.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,,Podwyzszanie
kompetencji oséb dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykow obcych”.

Instytucja Posredniczaca (IP) PO KL — Urzad Marszatkowski w Lodzi.
Instytucja Zarzadzajaca (1Z) — Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju.

Regulamin projektu — regulamin projektu ,,Umiej¢tnosci komputerowe kluczem do
sukcesu”.

Uczestnik projektu — kandydat, ktory zostanie zakwalifikowany do udziatu w Projekcie na
podstawie procedury rekrutacyjnej regulowanej przez Regulamin Rekrutacji.

Biuro  projektu - ul.  Sienkiewicza  13/36, 90-113 Lo6dz,  e-mail:
kluczdosukcesu@forecast.com.pl .

Strona internetowa projektu - podstrona internetowa 0 adresie
www.forecast.com.pl/projekty/umiejetnosci_komputerowe_kluczem_do_sukcesu od

momentu jej uruchomienia.
Kierownik projektu — osoba podejmujgca wiagzace decyzje w zakresie realizacji projektu.

Specjalista ds. monitoringu — osoba odpowiedzialna za prowadzenie biura projektu,
prawidlowa realizacj¢ szkolen, monitorowanie projektu 1 uczestnikow, nadzoér nad
sprawozdawczoscig szkolen, podlega Kierownikowi projektu, ktory podejmuje decyzje w
zakresie organizacji szkolen.

Zespol Projektu — Kierownik Projektu oraz dziatajacy w jego imieniu Specjalista ds.
monitoringu oraz Specjalista ds. rozliczen.

I11.  Organizacja szkolen w ramach Projektu

§4

1. Projekt obejmuje trzy edycje szkolen ,,Umiej¢tnosci komputerowe kluczem do sukcesu”
po 36 os6b w kazdej edycji:

a. | edycja: maj 2014 — lipiec 2014 r.
b. 1I edycja: sierpien 2014 — pazdziernik 2014 r.
c. Il edycja: listopad 2014 — styczen 2015 .
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2. W ramach kazdej edycji przewidziano 3 grupy po 12 osob.

3. W ramach Projektu przewidziano 80 godzin dydaktycznych szkolen ICT o zakresie co
najmniej rownowaznym z zakresem kompetencji przewidzianym na poziomie ECDL
Start.

4. Organizacj¢ zajg¢ szkoleniowych ustala Kierownik projektu.

5. Zajecia odbywac si¢ beda dwa razy w tygodniu po 4 godziny lub raz w tygodniu po 8
godzin.

6. Szkolenie bedzie prowadzone zgodnie z harmonogramem zaje¢, w miejscu wskazanym
przez Kierownika projektu. Harmonogram zaje¢ zostanie opublikowany na podstronie
internetowej i wywieszony w Biurze Projektu.

7. Szkolenia odbywac¢ si¢ beda na terenie woj. l6dzkiego.
§5

1. Z waznych powodow, szkolenia mogg zosta¢ zawieszone lub odwotane przez Kierownik
projektu.

IV.  Uczestnicy projektu
§6

1. Uczestnikiem szkolen moze zosta¢ osoba, ktora spetnia tacznie nastgpujace warunki:

a. - jestw wieku 50-64 lata,
- zamieszkuje i/lub pracuje na terenie wojewoddztwa tddzkiego w rozumieniu
przepisow Kodeksu Cywilnego,
-jest osobg pracujaca lub bezrobotna (zarejestrowang we wlasciwym Powiatowy
Urzedzie pracy jako 0soba bezrobotna),

b. zlozyla w terminie dokumenty wskazane w Regulaminie Rekrutacji §5 pkt 6.

C. nie brata wcze$niej udziatu w szkoleniu, wspoétfinansowanym ze $rodkow Unii
Europejskiej, prowadzacym do uzyskania kompetencji komputerowych na poziomie
ECDL Start i/lub wyzszym.

V. Rekrutacja na szkolenia

§7

1. Osoby =zainteresowane udzialem w Projekcie, przed zlozeniem dokumentow
rekrutacyjnych, maja obowigzek zapozna¢ si¢ z trescia Regulaminu Projektu i
Regulaminu Rekrutacji.
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2. Szczegdlowe zasady rekrutacji na szkolenia znajduja sie¢ w Regulaminie Rekrutacji
dostgpnym w biurze projektu oraz na podstronie internetowej
www.forecast.com.pl/projekty/umiejetnosci_komputerowe_kluczem_do_sukcesu/

VI.  Uprawnienia i obowiazki Kierownika projektu
§8

1. Zaorganizacj¢ i przebieg szkolen odpowiada Kierownik projektu.
2. Do podstawowych obowigzkow Kierownik projektu nalezy w szczegolnosci:

a. wydawanie decyzji o przyjeciu w poczet Uczestnikow projektu oraz o skresleniu z
listy Uczestnikow,
b. ustalanie szczegotowego planu szkolen.

VIl. Uprawnienia i obowigzki Specjalisty ds. monitoringu
§9
1. Do podstawowych obowigzkéw Specjalisty ds. monitoringu nalezy w szczegdlnos$ci:

a. sprawowanie nadzoru nad przebiegiem zaj¢c,
b. opieka nad Uczestnikami projektu.

2. Specjalista ds. monitoringu wydaje zezwolenia oraz zatwierdza odrabianie zajec.

VIIl. Prawa i obowiazki uczestnika projektu
§ 10
Uczestnik projektu ma prawo:
1. uczestniczy¢ w zajeciach prowadzonych w ramach szkolen,

2. odrobi¢ zajecia w przypadku, gdy liczba nieobecnosci przekracza dozwolong liczbe
zaje¢, ktore uczestnik z przyczyn losowych moze opusci¢. Uczestnik jest zobowigzany w
terminie 30 dni od nieobecnosci do odrobienia zaje¢ z inng grupa. Dokumentem
potwierdzajagcym zaliczenie odrobionego materiatu jest oswiadczenie wraz z podpisem i
podpis prowadzacego zajecia,

3. otrzyma¢ na swoja prosbg zaswiadczenie o odbywaniu zaje¢ w ramach szkolen
w projekcie. Zaswiadczenie to wydaje Kierownik projektu,
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4, ubiega¢ si¢ o zwrot kosztow dojazdu w wysokosci do 20zl/os dziennie, na podstawie
ponizszych zasad:

a. zwrot kosztow dojazdu przysluguje wytacznie osobom bezrobotnym,
zarejestrowanych we wlasciwym powiatowym urzedzie pracy,

b. koszt zwrotu za jeden dzieh (obejmujgcy przejazd z miejsca zamieszkania/
zameldowania do miejsca szkolenia oraz powr6t) nie moze by¢ wyzszy od
kwoty ustanowionej w budzecie projektu, tj. 20zt/dzien,

c. zwrot kosztow dojazdu dotyczy wylacznie tych dni, w trakcie ktorych
Uczestnik byt obecny na szkoleniu, na podstawie podpisanych list obecnosci,

d. koszty dojazdu na szkolenia sg zwracane tylko do réwnowartosci kosztow
biletow II klasy komunikacji zbiorowej, obowigzujacej na danej trasie.

§11
Uczestnik szkolen ma obowigzek:

1. uczestnictwa w zaje¢ciach dydaktycznych oraz uzyskania wymaganej frekwencji (80%
godzin dydaktycznych przewidzianych w ramach szkolenia),

2. terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw 1 wypekniania innych
obowigzkow zwigzanych z tokiem szkolen,

3. przystgpienia do egzaminu ECDL Start w wyznaczonych terminach,

4. wypehiania ankiet i innych wymaganych dokumentow w trakcie realizacji Projektu jak i
udzialu w procesie ewaluacji nadzorowanym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki,

5. przychodzi¢ na zaj¢cia trzezwym, nie po spozyciu narkotykdow, czy innych $rodkow
psychoaktywnych, czystym i schludnie ubranym,

6. zachowywac si¢ odpowiednio, w sposob kulturalny i zgodny z normami spotecznymi
oraz przestrzega¢ zalecen nauczyciela i kadry zarzadzajacej projektem.

§12

1. Warunkiem ukonczenia szkolen jest frekwencji na poziomie min. 80% oraz podejscie do
egzaminow.

§13

=

Uczestnik szkolen zostaje skreslony z listy uczestnikow projektu w przypadku:
a. nieobecnos$ci wigkszej niz 20% zaje¢, bez mozliwosci ich odrobienia,

5



® UNIA EUROPEJSKA Rtk N

KAPITAL LUDZKI bielaie EUROPEISKI | 4  »

. . FUNDUSZ SPOLECZNY * o *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI USBLSE PO

Projekt "Umiejetnosci komputerowe kluczem do sukcesu" wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
b. odmowienie przystgpienia do egzaminow ECDL Start w wyznaczonym terminie.

Skreslenia dokonuje Kierownik projektu.

Skreslenie z listy uczestnikow projektu daje mozliwos¢ ubiegania si¢ Forecast Consulting
Sp. Z 0. 0. 0 zwrot kosztow szkolenia w kwocie 2 976,87 zi. (stanowiagcy koszt realizacji
projektu przypadajacy na jednego uczestnika).

Uczestnika projektu zawiadamia si¢ o skre§leniu z listy i jego przyczynach listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§ 14

Uczestnik, ktory z wlasnej winy nie ukonczy Szkolen zobowigzuje si¢ pokry¢ koszty
szkolen ICT w kwocie 2 976,87 zt (stownie: dwa tysiagce dziewigéset siedemdziesiat
sze$¢ zlotych osiemdziesiat siedem groszy).

§15

Po ukonczeniu szkolenia i zdaniu egzaminow Uczestnik projektu otrzymuje
zaswiadczenie ukonczenia szkolenia oraz certyfikat ECDL Start potwierdzajacy uzyskane
umiejetnosci.

§16

Szkolenia sg wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

IX.  Monitoring i ewaluacja
§ 17

Uczestnik projektu jest zobowiazany kazdorazowo do potwierdzenia swojej obecnosci na
zajeciach. Potwierdzenie obecnos$ci nastepuje przez ztozenie podpisu na liscie obecnosci.

Uczestnik projektu jest zobowigzany do wypelnienia ankiet przygotowanych przez
Organizatora, oceniajacych szkolenie i jego elementy.

Uczestnik  jest zobowigzany do  poswiadczania  otrzymania  dokumentdéw
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia, oraz certyfikatu potwierdzajacego zdanie
egzaminu ECDL Start. Po§wiadczenie nastgpuje poprzez ztozenie podpisu na liscie lub
na kopii dokumentow.

Uczestnik projektu jest zobowigzany do informowania Kierownika projektu o
ewentualnych zmianach istotnych danych, np. nazwiska, numeru dowodu osobistego,
numeru telefonu, adresu zamieszkania, ustania zatrudnienia, itp.
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X. Postanowienia koncowe
§ 18

Uczestnik projektu o$wiadcza, iz zapoznal si¢ z Regulaminem Projektu oraz spetnia
warunki uczestnictwa w nim okreslone.

Uczestnik projektu jest $wiadomy odpowiedzialno$ci, w tym odpowiedzialnos$ci cywilnej
(wynikajacej z Kodeksu Cywilnego), za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda i
o$wiadcza, ze dane zawarte w ztozonych dokumentach rekrutacyjnych / zgloszeniowych
sa zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

§19

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego Regulaminu.
W przypadku wprowadzenia zmian Organizator niezwlocznie zamie$ci stosowna
informacj¢ wraz z aktualnym Regulaminem na podstronie internetowej projektu oraz w
Biurze Projektu.

§20

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem wszelkie decyzje dotyczace
organizacji szkolen podejmuje Specjalista ds. monitoringu. Wszelkie inne decyzje
podejmuje Kierownik projektu.

§ 21
Regulamin szkolen wchodzi w zycie od dnia 24 marca 2014.
W sprawach nieuregulowanych regulaminem zastosowanie maja odpowiednie dokumenty

programowe, a takze przepisy wynikajace z wiasciwych aktow prawa wspdlnotowego i
polskiego, w szczegdlnosci Kodeksu Cywilnego i Ustawy o ochronie danych osobowych.



