BURMISTRZ
GMINY I MIASTA )
SZADEK ZARZADZENIE Nr ﬂiu ..... /2012
BURMISTRZA GMINY I MIASTA SZADEK
z dnia 01 marca 2012 r.

w sprawie powolania zespotu ds. realizacji projektu pt. ,,Regionalny Turniej Solectw — tradycyjna
i wspolczesna marka” o nr WND-RPLD.03.02.00.-00-076/11 wspdlfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dziatania II1.2, III Osi priorytetowej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2007 — 2013,

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271,
Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr
116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz.1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181,
poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr. 138, poz. 974, Nr. 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz.
1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr
28, poz. 146, Nr 106, poz. 675, Nr 40, poz. 230; z 2011 r. Nr 117, poz. 676, Nr 134, poz. 777, Nr
21, poz. 113, Nr 217, poz. 1281, Nr 149, poz. 887) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Powoluje zespot ds. realizacji projektu pt. ,,Regionalny Turniej Solectw — tradycyjna
i wspolczesna marka” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ~ w ramach Dziatania II1.2, III Osi priorytetowej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa  Lodzkiego na lata 2007 — 2013 w  skfadzie:

1) Koordynator ds. zamowien w ramach Projektu — Pani Edyta Lubiszewska.
2) Koordynator ds. promocji Projektu — Pani Beata Kubus.
3) Koordynator ds. sprawozdawczosci Projektu — Pani Ewelina Lukasiewicz.

4) Ksiggowy Projektu - Pani Grazyna Kuswik

§ 2. 1. Koordynator ds. zamowien w ramach Projektu jest uprawniony i odpowiedzialny za:
1) dokonywaniem zaméwien w ramach Projektu;
2) opracowanie (SWIZ), przeprowadzenie procedury wylonienia dostawcow materiatow/
wykonawcow ustug zgodnie z wytycznymi COP;
3) opracowanie umowy lub zamoéwienia z wykonawcami ustug/ dostawcami oraz opracowanie
i zatwierdzenie protokotéw odbioru, uczestnictwo w odbiorach.
4) nadzorowanie i kontrolowanie wydatkow zwigzanych z dokonywaniem zakupéw z ramach
projektu oraz ich kwalifikowalnosci;
5) wspolpracg z koordynatorem ds. promocji w zakresie opracowanie (SWIZ) do procedury
wylonienia dostawcow materialow/ wykonawcéw ustug zwigzanych z promocja projektu;
6)wspotprace z koordynatorem ds. sprawozdawczosci: przekazanie informacji niezbednych do
opracowania sprawozdan oraz informacji dotyczacych zmian w projekcie;
7) nadzor nad prawidlowa realizacjq projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie, wnioskiem
i harmonogramem realizacji projektu w zakresie powierzonej odpowiedzialnogci.

2. Koordynator ds. promocji Projektu jest uprawniony i odpowiedzialny za:

1) prowadzenie dzialan zwigzanych z promocja projektu na kazdym etapie jego realizacji:
opracowywanie materialdw informacyjnych i promocyjnych, kontakt z mediami, dokumentacja
fotograficzna, wspélpraca z wykonawcami dot. szaty graficznej materialow promocyjnych,
dystrybucja materiatdw promocyjnych;

2) przestrzeganie przepisow dotyczacych promocji oraz stosowania oznakowania projektow




w ramach RPO zgodnie z wytycznymi Instytucji Posredniczacej;

3) umieszczanie na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta w Szadku oraz Miejsko
Gminnego Osrodka Kultury w Szadku informacji dotyczacych projektu (dbatosé o aktualne dane):
4) rekrutacje sofectw do udziatu w turnieju (opracowanie regulaminu i rozestanie go z kartami
zgloszeniowymi do solectw), kontakt ze zgloszonymi sotectwami;

5) wspolprace z koordynatorem ds. zaméwien w zakresie opracowanie (SWIZ) do procedury
wylonienia dostawcow materialdéw/ wykonawcow ustug zwigzanych z promocja projektu;

6) wspolpracg z koordynatorem ds. sprawozdawczosci: przekazanie informacji niezbednych do
opracowania sprawozdan oraz informacji dotyczacych zmian w projekcie;

7) nadzor nad prawidlowa realizacja projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie, wnioskiem
i harmonogramem realizacji projektu w zakresie powierzonej odpowiedzialnosci.

3. Koordynator ds. sprawozdawczosci Projektu jest uprawniony i odpowiedzialny za:

1) monitorowanie systematycznosci i efektywnosci przebiegu realizacji projektu oraz monitoring
wskaznikow:

2) sporzadzanie i skladanie wymaganych umowa sprawozdaf oraz wnioskéw o platnosé

w czgscl merytorycznej z zalgeznikami do Instytucji Posredniczacej;

3) wspdlprace z ksiggowym projektu w zakresie przygotowania sprawozdawan finansowych

i wniosku o platno$¢ w czgsci finansowej zgodnie z wytycznymi RPO oraz umowa.

4) wspolpracg z koordynatorem ds. zamoéwien, koordynatorem ds. promocji i ksiggowym
projektu;

5) staly kontakt z Centrum Obstugi Przedsigbiorcy;.

6) dbalos¢ o wlasciwe warunki przechowywania i archiwizacji dokumentéw projektu;

7) sporzadzanie wnioskow o wyrazenie zgody na dokonanie zmian w projekcie w zakresie
powierzonej odpowiedzialnosci oraz zmian zgloszonych przez koordynatoréw: ds. promocji i ds.
zamowien;

8) nadzor nad prawidlowa realizacja projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie oraz
wnioskiem i harmonogramem realizacji projektu w zakresie powierzonej odpowiedzialnosci.

4. Ksiggowy Projektu jest uprawniony i odpowiedzialny za:

1 )ksiegowanie wydatkdw projektu;

2) prowadzenie rozliczen finansowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i procedurami
wymaganymi umowg o dofinansowanie;

3) wspdlprace z koordynatorem projektu w sprawie sporzadzania harmonogramu platnosci.
raportow, sprawozdan, wnioskdw o ptatnos¢ w czgsci finansowej dla Instytucji Posredniczacej;

4) kontrolowanie kosztéw projektu ze stanem ewidencji ksiggowej wydatkow oraz ich
kwalifikowanie:

5) dbalos¢ o wlasciwe warunki przechowywania i archiwizacji dokumentéw ksiegowych projektu;
6) nadzor nad poprawnoscia dokumentacji finansowej zwiazanej z realizacja projektu;

7) nadzor nad terminowa realizacja ptatnosci wynikajacych z realizacji budzetu projektu;

§ 3 Siedziba biura projektu jest Urzad Gminy i Miasta w Szadku, ul. Warszawska 3, 98-240
Szadek.

§ 4 Zespot ds. realizacji projektu powolany jest na czas realizacji projektu od 01.03. 2012
roku do 31.10.2013 roku. Po zakoniczeniu zadania nastgpuje rozwiazanie Zespohu.

§ 5 Zespol ds. realizacji projektu jest zobowiazany do realizacji projektu zgodnie
7z harmonogramem realizacji projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie projektu/
stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie projektu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




