ZARZADZENIE Nr 22 /2014
Burmistrza Gminy i Miasta Szadek
z dnia 07 kwietnia 2014r

W sprawie wskazania systemu wykonania czynnosci kancelaryjnych w
Urzedzie Gminy i Miasta Szadek.

Na podstawie § 1 ust3 oraz § 2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej bedacej
zatgcznikiem do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolity rzeczowy wykaz aktéw oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych( Dz.
U. Nr 14, poz.67) Burmistrz Gminy i Miasta Szadek zarzadza co nastgpuje:

§ 1.Ustala si¢ system wykonywania czynnosci kancelaryjnych jako system
mieszany —

skfadajgcy sie z systemu tradycyjnego oraz teleinformatycznego.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta Szadek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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